COMPTABILITE

CONTENU DU PROGRAMME
| Numéro Module ____Nom _________ Heures Unités |
461-012 1 Métier et formation 30 2
461-024 2 Recherche d’information 60 4
461-034 3 Tableaux et graphiques 60 4
461-042 4 Calcul de pieces 30 2
461-054 5 Mise en page de la correspondance 60 4
461-066 6 Rédaction en francais 90 6
461-074 7 Traitement de piéces 60 4
461-083 8 Gestion de ’encaisse 45 3
461-093 9 Législation des affaires 45 3
461-102 10 Interactions professionnelles 30 2
461-115 11 Communication en anglais 75 5
461-122 12 Production de paies 60 4
461-134 | 13 | Rédaction en anglais 60 4
461-144 14 | Traitement de données 60 4
461-154 = 15 | Taches courantes 60 4
461-165 | 16 | Efficience 75 5
461-175 17 | Colt d’un bien et d’un service 75 5
461-185 18 | Taches de fin de période 75 5
461-195 = 19 | Taches de fin d’année 75 5
461-204 20 | Déclaration de revenu 60 4
461-213 = 21 | Systéeme comptable 45 3
461-222 | 22 = Cheminement professionnel 30 2
461-238 = 23 | Intégration au travail 120 8



